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Na temelju ¢lanka 64. Statuta Osnovne $kole Ante StarCevi¢a Viljevo, a
vezano uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* broj 139/10. i 119/14.) i
Uredbu o sastavljanju i predaji Izjave o fisklanoj odgovornosti (,Narodne novine*
78/11.,106/12., 130/13., 19/15. i 119/15.), ravnateljica Osnovne $kole Ante Starlevic¢a
Viljevo donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U OSNOVNOJ SKOLI ANTE STARCEVICA VILJEVO

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno
nabava roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za
redovan rad Skole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli Ante
StarCevi¢a Viljevo, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

Ravnateljica Skole pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
koje obvezuju Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave
roba i usluga mogu predloZiti svi radnici Skole i stru¢na tijela $kole, osim ako posebnim
propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnateljica ili druga osoba koju ona ovlasti duzna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnateljicu da i je
pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu sa vazec¢im financijskim planom i
planom nabave Skole.

Ukoliko ravnateljica ili druga osoba koju je ona ovlastila ustanovi da
predloZzena ugovorna obveza nije u skladu sa vazeéim financijskim planom i planom
nabave $kole za tekucu godinu, istu predloZenu obvezu ravnateljica $kole duZana je
odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.



Clanak 4.

Nakon $to ravnateljica ili druga osoba koju je ona oviastila utvrdi da je
predloZena ugovorna obveza u skladu sa vaZecim financijskim planom i planom
nabave skole, ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju
ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave i ugovaranja ugovornih obveza koje obvezuju $kolu,
ravnateljica $kole duzana je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti
nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu sa Uredbom o sastavijanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(,Narodne novine“ broj 78./11., 106/12., 130/13., 19/15. i 119/15.), ravnateljica $kole
potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavijenog Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine*
broj 139/10. i 19/14.).

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave stvaranje
obveza se provodi po sliedecéoj proceduri:

L STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
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Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave,
stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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P ) aktivnosti opisom potrebne godiSnjeg plana
usluga/radova
opreme/radova/usiuga | nabave za
1. i okvirnom cijenom slijedeéu godinu
ili tijekom godine
za plan nabave
za sliedecu
godinu
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predmetom nabave.
Ako DA - odobrenje
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Clanak 7.

U postupku nabave, u izvanrednim situacijama, kada to zahtijeva Zurnost
situacije, ravnateljica ili osobe koje je ona ovlastila, mogu obaviti kupovinu do 1.000,00
kn gotovim novcem.

Po ovlastenju ravnateljice, sukladno navedenom u prethodnom stavku,
kupovinu u svom djelokrugu rada, mogu obaviti slijede¢e osobe: tajnica, voditeljica
raunovodstva, domar i kuhar.

Clanak 8.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura o
stvaranju ugovornih obveza Klasa:400-01/12-01/1, Urbroj:2115/08-12-01 od
10.04.2012. godine.

Ova Procedura stupa na snagu danom objave, a bit ¢e objavljena na web
stranici Skole.

Ravnateljica: BlaZzenka Skrlec, prof.
M :




