Procisceni tekst Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj $koli Ante
Stargevica Viljevo obuhvaca Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj
Skoli Ante Star¢evica Viljevo od 22. ozujka 2019. godine i Pravilnik o izmjenama Pravilnika o
provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj Skoli Ante Star¢evica Viljevo od 13. travnja
2023. godine.

Procidceni tekst Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj $koli Ante
StarCevica Viljevo koji obuhvaca gore navedeno, na temelju ¢lanka 53. Statuta Osnovne $kole
Ante StarCevica Viljevo, Skolski odbor utvrdio je na sjednici odrzanoj 13. travnja 2023. godine.

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OSNOVNOJ SKOLI ANTE STARCEVICA VILJEVO
-prociséeni tekst-

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) koje provodi Osnovna $kola Ante Staréeviéa Viljevo (u
daljnjem tekstu: Naruditelj).

(2) lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zenske osobe.

li. POSTUPAK PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Postupak provodenja jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost

Clanak 2.

(1) Naruditelj e provesti postupak nabave robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost
manja od 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, na temelju izdavanja narudzbenice
jednom gospodarskom subjektu.

(2) Pripremu i postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez poreza
na dodanu vrijednost na temelju narudzbenice provode zaduZeni radnici $kole sukladno
odredbama Procedure stvaranja ugovornih obveza Narucitelja.

(3) Za jednostavnu nabavu opreme ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost, potrebno je prethodno izvijestiti; putem e-maila, proéelnika
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport i tehni¢ku kulturu u Osjecko-baranjskoj Zupaniji (u
daljem tekstu: Osnivaé& Skole.) Nakon odobrenja nabave opreme od strane procelnika pristupa
se realizaciji nabave.
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2. Postupak provodenja jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost

Clanak 3.

(1) Prije pogetka postupka nabave roba, radova i usluga &ije je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve€a od 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost ravnatelj 3kole izvjeSéuje, putem
e-maila, Osnivaga Skole.

(2) Nakon odobrenja nabave od strane Osnivada $kole ravnatelj odlukom imenuje struéno
povjerenstvo za pripremu i provodenje jednostavne nabave od tri &lana, od koji su dva &lana
radnici $kole, a jedan ¢lan predstavnik Osnivaéa Skole.

(3) Struéno povjerenstvo upuéuje poziv za dostavu ponuda prema najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom odabiru putem poste (preporu¢eno s povratnicom), faxom ili
elektroniékom postom.

(4) Rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od pet dana od dana dostavljanja poziva za
dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

(5) Struéno povjerenstvo je duzno provoditi postupak jednostavne nabave uzimajuci u obzir
nacela javne nabave iz Zakona o javnoj nabavi, odredbe Uredbe o nacinu izrade i postupanju
s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama i drugih propisa u obavljaju poslova dogovora
oko predmeta nabave i sadrzaja potrebne dokumentacije za nadmetanje, priprema i slanja
poziva za dostavu ponuda, otvaranja, pregleda i ocjena pristiglih ponuda, odabira
najpovoljnije ponude sukladno propisanim uvjetima te ponistenja postupka javne nabave.

Clanak 4.
(1) Strucno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave bez javnog otvaranja ponuda.

(2) Struéno povjerenstvo otvara ponude najkasnije u roku tri dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

(3) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao
sto su: kvaliteta, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troSkovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvr$enja, jamstveni rok i drugo.

(5) O svom radu stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik.
(6) Prikupljene ponude dostévljaju se Osnivaéu Skole.

(7) Nakon dobivanja odgovora, odnosno suglasnosti Osnivaca Skole, na osnovi zapisnika
struénog povjerenstva, ravnatelj donosi obavijest o odabiru ponude koju dostavija svakom
ponuditelju u roku od deset dana od dana isteka roka za dostavu ponuda postom ili
elektroniékom postom.

(8) Ravnatelj ¢e ponistiti postupak nabave male vrijednosti iz razloga propisanih odredbama
Zakona o javnoj nabavi te obavijest o ponistenju nabave dostaviti svakom ponuditelju postom
ili elektroni¢kom postom.

(9) Protiv obavijesti o odabiru ponude ili 0 ponidtenju postupka nije dopustena Zalba.

(10) Ravnatelj odabranom ponuditelju dostavlja narudzbenicu.



Clanak 5.

(1) Pri provedbi ovog Praviinika naruéiteij je duZan voditi raduna o eventualnom sukobu
interesa ovlastenih osoba. Na sukob interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.

. ZURNA NABAVA
Clanak 6.

(1) U slucaju viSe sile, jednostavna nabava moze se provesti prema Zurnom postupku, u
iznosu i sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza u Osnovnoj $koli Ante
Starcevica Viljevo.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 7.

(1) ProciSéeni tekst Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj $koli Ante
Stardeviéa Viljevo stupa na sangu danom objave na ogiasnoj ploéi $kole.

(2) Procisceni tekst Pravilnika je objavljen 13. travnja 2023. godine.

KLASA :011-03/23-02/4
URBROJ : 2115-08-23-01
Viljevo, 13. travnja 2023.
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