OSNOVNA SKOLA
ANTE STARCEVICA
VILJEVO

KLASA:011-03/24-03/4
URBROJ:2115-08-24-01

Viljevo, 8. sijeénja 2024.

Na temelju ¢lanka 58 Statuta Osnovne $kole Ante Stardeviéa Viljevo, a sukladno Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine”, broj 111/2018. I 83/23.) i Uredbi o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (Nar.nov., br.
95/2019.) ravnateljica Osnovne 8kole Ante StarSeviéa Viljevo, donosi

PROCEDURU
O SADRZAJU 1 NACINU VOPENJA EVIDENCIJE UGOVORA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se sadriéj i na¢in vodenja Evidencije ugovora koje je
Osnovna $kola Ante Staréeviéa Viljevo (u daljnjem tekstu: Skola) zakljugila s pravnim i fizickim
osobama u okviru svog djelokruga rada.

Clanak 2.

Skola vodi evidenciju ugovora iz &lanka 1. Ove Procedure na Obrascu 1 koji ¢ini sastavni
dio ove Procedure,

Evidencija se vodi za razdoblje jedne kalendarske godine u elektroni¢kom obliku.

Evidenciju vodi tajnik Skole.

Ugovore koji imaju financijski uginak tajnik Skole predaje osobi zaduZenoj za financijsko-
ratunovodstvene poslove.

Clanak 3.

Evidencija sadrzi slijedeée podatke:
1. Redni broj ugovora ili narudzbenice
2. Datum, klasa i urudzbeni broj )
3. Pravnu ili fizitku osobu s kojom je zakljuden ugovor te osobni identifikacijski broj
(OIB)
Predmet ugovora
Rok vaZenja ugovora
Vrijeme ¢uvanja.
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Clanak 4.

Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri, te ugovori na temelju kojih se vrsi upis,
¢uvaju se sukladno odredbama Pravila o upravljanju arhivskim i registraturnim gradivom, te
Posebnim popisom arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima ¢uvanja za Skolu.

Ugovori se u originalu ¢uvaju u tajnistvu Skole, dok se korisnicima ugovora predaju kopije.

Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura o sadrzaju i nalinu vodenja
evidencije ugovora i narudZbenica, KLASA:406-09/21-01/1, URBROJ:2115/08-21-01-01 od
01.01.2021. godine.

Clanak 6

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Skole.
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